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Centrum Centrum Medyczne Gabos sp. z o. o.
Medyczne Inwalidéw Wojennych 79,
Gabos

41-945 Piekary Slaskie

Regulamin organizacyjny
Centrum Medycznego Gabos Sp. z o.0.

I. Postanowienia ogdlne

§1

Centrum Medyczne Gabos z siedzibg w Piekarach Slaskich przy ul. Inwalidéw Wojennych 79, zwane dalej ,,Centrum”, jest

podmiotem wykonujgcym dziatalnosé leczniczg na podstawie wpisu do rejestru podmiotdw wykonujgcych dziatalnosé

lecznicza prowadzonego przez Wojewode Slaskiego, oraz na podstawie:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o dziatalnosci leczniczej, (Dz. U. z 2011r. nr 112, poz. 654, tekst jednolity Dz.U. z
2021, poz. 711) i przepisow wykonawczych,

ustawy z dnia 6 listopada 2008r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (tj. Dz. U. z 2020r., poz. 849 ze zm.),
ustawy o zawodach medycznych,

prawa farmaceutycznego,

umowy spotki Centrum,

niniejszego Regulaminu Organizacyjnego,

ustawy,

innych powszechnie obowigzujacych przepisow dotyczacych funkcjonowania podmiotéw wykonujgcych
dziatalnosc¢ leczniczg,

ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkdw publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 1285, 1292, 1559).

§2

Regulamin organizacyjny Centrum Medycznego GABOS okresla w szczegdlnosci:

a) celeizadania Centrum,

b)  strukture organizacyjng Centrum,

c) rodzaj dziatalnosci leczniczej oraz zakres udzielanych swiadczen zdrowotnych,

d) miejsce udzielania Swiadczen zdrowotnych,

e) przebieg procesu udzielania komercyjnych swiadczen zdrowotnych, z zapewnieniem wtasciwej dostepnosci i
jakosci tych swiadczen w komédrkach organizacyjnych Centrum,

f)  organizacje i zadania poszczegdlnych komodrek organizacyjnych Centrum oraz warunki wspétdziatania tych
komodrek dla zapewnienia sprawnego i efektywnego funkcjonowania Centrum pod wzgledem diagnostyczno-
leczniczym, rehabilitacyjnym i administracyjno-gospodarczym,

g) warunki wspodtdziatania z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ lecznicza w zakresie zapewnienia
prawidtowosci diagnostyki, leczenia, pielegnacji i rehabilitacji pacjentéw oraz ciggtosci przebiegu procesu
udzielania Swiadczen zdrowotnych,

h)  zasady przechowywania i udostepniania dokumentacji medycznej oraz koszty przygotowania wypisow, odpiséw i
kopii indywidualnej dokumentacji medycznej,

i)  sposob kierowania komdrkami organizacyjnymi,

j)  przebieg procesu dokonywania zakupdw biezacych i inwestycyjnych,

k)  wysokos¢ optat za Swiadczenia zdrowotne,

) przebieg okresowej oceny i planowania dziatalnosci Centrum.
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Il. Cele i zadania Centrum

§3

Centrum Medyczne Gabos sp. z 0. o.
Inwalidéw Wojennych 79,
41-945 Piekary Slaskie

1. Podstawowym celem Centrum jest prowadzenie dziatalnosci leczniczej polegajacej na udzielaniu specjalistycznych
Swiadczen zdrowotnych oraz innych dziatan medycznych wynikajgcych z procesu leczenia przez osoby do tego
uprawnione na podstawie przepiséw prawa. W Centrum moze by¢ prowadzona dziatalnos¢ szkoleniowa i wspodtpraca z

instytucjami naukowymi, w zakresie okreslonym w paragrafie 89 ust.3 ustawy o dziatalnosci lecznicze;j.

2. Rodzajami dziatalnosci leczniczej $wiadczonymi przez spétke s3:
ambulatoryjne swiadczenia zdrowotne,
stacjonarne szpitalne Swiadczenia zdrowotne, w tym w trybie jednego dnia.

a)
b)

3. Do zadan Centrum nalezy w szczegdlnosci:
wykonywanie zadan wynikajgcych ze statusu podmiotu leczniczego,

a)
b)
c)

d)
e)

f)
g)

stosowanie metod leczenia uznanych za efektywne i zgodne z aktualna wiedzg medyczna,

wspotpraca z instytucjami zewnetrznymi w celu poprawy jakosci $wiadczenia ustug i zwiekszania bezpieczenstwa
leczenia,
staty nadzor nad uzywanym sprzetem, zapewnienie jego sprawnosci techniczneji spetnienia wymaganych prawem
norm jakosci,

realizacja zadan z zakresu profilaktyki i promocja zdrowia,
prowadzenie dziatalnosci naukowej i szkoleniowej, wspotpraca z jednostkami naukowo-dydaktycznymi,
wykonywanie innych zadan wynikajacych z odrebnych przepisow.

Ill. Struktura organizacyjna Podmiotu

§4

Strukture organizacyjng Centrum tworza:

a)
b)

komorki organizacyjne dziatalnosci medycznej,
komérki organizacyjne dziatalnosci niemedyczne;j.

§5

W sktad komdrek organizacyjnych dziatalnosci medycznej zalicza sie:

a)

Poradnie:

1.

WO NUEWwN

e e el T o el
O WOW~NOOUTDAWNIERERO

Poradnia nefrologiczna

Poradnia nefrologiczna dla dzieci
Poradnia chirurgii ogdlnej,

Poradnia chirurgii naczyniowej

Poradnia chirurgii naczyniowej dla dzieci,
Poradnia schorzen sutka,

Poradnia flebologiczna,

Poradnia proktologiczna,

Poradnia kardiologiczna,

. Poradnia dermatologiczna

. Poradnia dermatologiczna dla dzieci,

. Poradnia neurologiczna,

. Poradnia chirurgii reki

. Poradnia chirurgii urazowo-ortopedycznej,

. Poradnia chirurgii urazowo-ortopedycznej -schorzen i urazéw kolana
. Poradnia chirurgii urazowo-ortopedycznej - schorzen kregostupa

. Poradnia ginekologiczna,

. Poradnia ginekologiczna dla dziewczat

. Poradnia endokrynologiczna,
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Centrum Centrum Medyczne Gabos sp. z o. o.
Medyczne Inwalidéw Wojennych 79,

Gabos 41-945 Piekary Slaskie

20. Poradnia zywieniowa

21. Poradnia zywieniowa dla dzieci,

22. Poradnia leczenia bdlu,

23. Poradnia psychologiczna

24. Poradnia psychologiczna dla dzieci,

25. Poradnia chordb zakaznych (odkleszczowych),
26. Poradnia chirurgii plastycznej

27. Poradnia chirurgii plastycznej dla dzieci,
28. Poradnia gastrologiczna,

29. Poradnia urologiczna,

30. Poradnia chirurgii dzieciecej

31. Poradnia urologii dzieciecej,

32. Poradnia medycyny estetycznej,

33. Poradnia wad postawy,

34. Poradnia otolaryngologiczna

35. Poradnia otolaryngologiczna dla dzieci,
36. Poradnia zdrowia psychicznego,

37. Poradnia choréb wewnetrznych,

38. Gabinet diagnostyczno-zabiegowy.

b) Pracownie:
1. Pracownia endoskopii,
2. Pracownia rehabilitacji i fizjoterapii,
3. Pracownia USG.

c) Oddziat Szpitalny:
1. lIzba Przyje,
Oddziat wieloprofilowy zabiegowy,
Blok Operacyjny,
Sterylizacja,
Dziat Farmacji Szpitalnej.

ukhwn

86
W sktad komédrek organizacyjnych dziatalnosci niemedycznej zalicza sie komorki i samodzielnych specjalistow:

a) Biuro Zarzaduy,

b)  Dziat Obstugi Pacjenta (Rejestracja),

c¢) Dziat Badawczo Rozwojowy,

d) Pielegniarka Epidemiologiczna,

e) Dziat Techniczno-Informatyczny (IT),

f)  Dziat Marketingu,

g) Dziat wyceny $wiadczen i statystyki medycznej,
h)  Dziat zakupow i zaopatrzenia,

i)  Transport medyczny,

j)  Sklep medyczny,

k)  Rzecznik Praw Pacjenta,

I)  Inspektor Ochrony Radiologicznej,

m) Inspektor Ochrony Danych Osobowych,
n) Specjalista ds. BHP i Ppoz,
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Centrum Centrum Medyczne Gabos sp. z o. o.
Medyczne Inwalidéw Wojennych 79,

Gabos 41-945 Piekary Slaskie

IV. Rodzaj dziatalnosci leczniczej oraz zakres udzielanych swiadczen zdrowotnych
§7

1. Rodzaje dziatalnosci leczniczej wykonywanej w Centrum Medycznym:
a) ambulatoryjne specjalistyczne swiadczenia zdrowotne,
b)  punkt pobran,
c)  punkt szczepien,
d) punkt wymazoéw,
e) leczenie szpitalne stacjonarne w trybie planowym w tym jednodniowe.

2. Podmiot leczniczy udziela komercyjnych swiadczen zdrowotnych z zakresu:
a) lecznictwa,
b) pielegnacji,
c) rehabilitacji medycznej,
d) diagnostyki,
e) edukacji zdrowotnej i promocji zdrowia.

3. Swiadczenia realizowane s3 przez komdrki dziatalnosci medycznej wyszczegdlnione w paragrafie 5.

V. Miejsce udzielania swiadczen zdrowotnych
88

1. Miejscem udzielania $wiadczer zdrowotnych jest budynek zlokalizowany w Piekarach Slaskich przy ulicy Inwalidéw
Wojennych 79.

2. W Centrum monitorowane sg parkingi, wejscia i ciggi komunikacyjne wewnetrzne.

3. W przypadkach uzasadnionych ze wzgledu na stan zdrowia pacjentéw, ambulatoryjne swiadczenia zdrowotne mogg by¢
udzielane odptatnie w miejscu pobytu pacjenta.

4. Badania diagnostyczne i obrazowe realizowane s3 przez podmioty, ktérych wykaz zawiera zatgcznik nr 2.

VI. Przebieg procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych
§9

1. Swiadczenia zdrowotne realizowane w podmiocie leczniczym udzielane sg z zachowaniem nalezytej starannosci, zgodnie
ze wskazaniami aktualnej wiedzy medycznej, dostepnymi metodami i Srodkami zapobiegania, rozpoznawania i leczenia
chordb oraz zgodnie z zasadami etyki zawodowej.

2. Swiadczenia udzielane sa wytacznie przez osoby wykonujgce zawéd medyczny oraz spetniajgce wymagania zdrowotne
okreslone w odrebnych przepisach; w pomieszczeniach odpowiadajgcych wymaganiom odpowiednim do rodzaju
wykonywanej dziatalnosci leczniczej oraz zakresu udzielanych $wiadczen zdrowotnych. Sprzet medyczny odpowiada
wymaganiom technicznym zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

3. Realizacja Swiadczen odbywa sie wytgcznie po uzyskaniu zgody Pacjenta, a w przypadku $wiadczen zabiegowych i
operacyjnych konieczna jest zgoda na pismie zgodnie z aktualnym stanem prawnym okreslonym w odnosnych ustawach.

4. Centrum Medyczne Gabos udziela $wiadczen zdrowotnych:
a) komercyjnie na podstawie Cennika,
b) na podstawie zawartych uméw z innymi podmiotami,
c) nieodptatnie na podstawie umowy z NFZ.

5. Cennik ustug komercyjnych jest zatgcznikiem nrl do Regulaminu.
6. W zaleznosci od rodzaju schorzenia i koniecznego $wiadczenia mozliwa jest wycena indywidualna wykonana przez
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lekarza prowadzgcego po zaakceptowaniu przez Prezesa Centrum lub Dyrektora Medycznego.
7. Swiadczenia zdrowotne udzielane w trybie ambulatoryjnym sa realizowane bez skierowania.

8. Swiadczenia zdrowotne szpitalne udzielane sg pacjentom zakwalifikowanym przez lekarzy zatrudnionych w Centrum
Medycznym i odbywajg sie na podstawie skierowania.

VII. Przebieg procesu udzielania swiadczen zdrowotnych w poradniach specjalistycznych i gabinecie zabiegowym
§10

5. Ambulatoryjne swiadczenia opieki zdrowotnej udzielane s3 pacjentom w wyznaczonych dniach i godzinach zgodnie z
harmonogramem pracy Centrum ustalonym przez Zarzad, $wiadczenia szpitalne wykonywane s3g planowo zgodnie z
Planem Leczenia Szpitalnego.

6. Osobom potrzebujgcym natychmiastowego udzielenia swiadczenia zdrowotnego, ze wzgledu na zagrozenie zycia lub
zdrowia, udziela sie takiego Swiadczenia niezwtocznie w miare mozliwosci organizacyjnych i we wspdtdziataniu
z systemem Ratownictwa Pafistwowego.

7. Rejestracja pacjentéw do Przychodni odbywa sie osobiscie, telefonicznie, mailowo badz za posrednictwem cztonkéw
rodziny lub oséb trzecich, z wyznaczeniem daty i godziny wykonania $wiadczenia.

8. Pacjent przed rozpoczeciem udzielania Swiadczenia zostaje zapoznany z jego cena.

9. Swiadczenie jest realizowane na podstawie indywidualnego rozliczenia z pacjentem lub uméw z ubezpieczycielami (w
tym przypadku pacjent nie zostaje obcigzony kosztami ustugi).

10. Naleznos$¢ zostaje uregulowana przed rozpoczeciem sSwiadczenia lub bezposrednio po jego zakonczeniu. Za
zrealizowane swiadczenia zdrowotne Pacjent otrzymuje paragon. Na zyczenie Pacjenta moze zosta¢ wystawiona faktura
imienna.

11. O kolejnosci przyjmowania pacjentéw decyduje lekarz.

12. Przy udzielaniu swiadczen zdrowotnych uczestniczy niezbedny ze wzgledu na rodzaj swiadczenia personel medyczny.
Uczestnictwo innych oséb wymaga zgody pacjenta i lekarza.

13. Lekarz moze wystawic recepty zgodnie z refundacjg wniosek na zaopatrzenie medyczne, a przypadku gdy pacjent objety
leczeniem ambulatoryjnym wymaga leczenia szpitalnego, lekarz kierujacy zobowigzany jest do wystawienia
skierowania.

14.Lekarz moze wystawi¢ niezbedne skierowania na odptatne badania diagnostyczne obrazowe lub laboratoryjne
informujac pacjenta o odptatnym charakterze tych skierowan.

15. W gabinecie zabiegowym:

l. przeprowadza sie zabiegi ambulatoryjne wykonywane prze personel o odpowiednich do rodzaju zabiegu
kwalifikacjach,

1. pobiera sie materiat do diagnostyki na podstawie skierowania/zlecenia lub bez skierowania zgodnie z
obowigzujacym cennikiem ustug.

16. Badania diagnostyczne sg wykonywane przez podmioty zewnetrzne na podstawie umowy zawartej z Centrum.

17. Odptatnos¢ za badania diagnostyczne zgodnie z obowigzujgcym Cennikiem ponosi pacjent. Pacjent po wykonaniu
odptatnego badania diagnostycznego otrzymuje paragon fiskalny, potwierdzajgcy uiszczenie optaty. Na prosbe pacjenta,
po zwrocie paragonu fiskalnego, wystawiana jest faktura VAT (dotyczy faktury imiennej).

VIII. Przebieg procesu udzielania Swiadczen zdrowotnych pacjentéow leczonych na oddziale

§11

1. O przyjeciu do leczenia szpitalnego w Centrum decyduje lekarz prowadzgcy leczenie pacjenta w Centrum. Nastepuje to
po zapoznaniu sie z stanem zdrowia pacjenta i uzyskaniu zgody Pacjenta lub przedstawiciela ustawowego albo opiekuna
faktycznego.

2. Uwzgledniajac dobro pacjenta oraz mozliwosci Centrum, lekarz podejmuje decyzje o przyjeciu lub odmowie przyjecia,
dokonujac jednoczesnie odpowiednich wpisdw w dokumentacji medycznej Pacjenta.
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3. Centrum zapewnia przyjetym pacjentom:

a)
b)
c)

Swiadczenia zdrowotne,
srodki farmaceutyczne i materiaty medyczne,
pomieszczenie i wyzywienie odpowiednie do stanu zdrowia.

4. Hospitalizacja pacjenta obejmuje:

a)
b)
c)
d)
e)

ocene stanu zdrowia,

przeprowadzenie niezbednych procedur diagnostycznych (kwalifikacja do leczenia),
leczenie zabiegowe ( chirurgiczne) i/lub farmakologiczne,

wypis pacjenta: do domu/ do innego podmiotu leczniczego,

wydanie zalecen lekarskich po hospitalizacji.

§12

1. Przyjecie do Oddziatu:

a)
b)

Przyjecia na oddziat odbywaja sie w ustalonym wczesniej z pacjentem dniu i wyznaczonej godzinie.
Do planowego przyjecia na leczenie szpitalne niezbedne sg nastepujgce dokumenty:

i) skierowanie do szpitala,

ii) dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajgcy tozsamos¢ pacjenta.
Naleznos¢ za leczenie szpitalne zostaje uregulowana przed rozpoczeciem Swiadczenia.
Za zrealizowane swiadczenia zdrowotne Pacjent otrzymuje paragon. Na zyczenie Pacjenta moze zosta¢ wystawiona
faktura imienna.
Po dopetnieniu formalnosci zwigzanych z zatozeniem historii choroby pacjent kierowany jest na oddziat.
Kazdy pacjent przyjmowany na oddziat szpitalny zaopatrywany jest w opaske identyfikacyjng zaktadang
na przedramie, zawierajgcg imie i nazwisko chorego, nr historii choroby, okreslenie pfci .
Przedmioty osobiste i wartosSciowe pacjentéw:
chory przyjety na oddziat moze pozostawi¢ za pokwitowaniem w przechowaniu dokumenty i pienigdze u
pielegniarka szpitalnej, odziez i obuwie w szafie ubraniowej na sali chorych,
za przedmioty wartosciowe i pienigdze zatrzymane przez chorego Centrum nie odpowiada.
Pacjent po przybyciu na oddziat dopetnia formalnosci zwigzane z przydzieleniem miejsca w sali chorych, jest
zapoznawany przez personel oddziatu z wynikajagcymi z odrebnych przepiséw Prawami Pacjenta i jego
obowigzkami, topografig oddziatu oraz z indywidualnym planem opieki pielegniarskiej.
Lekarz, po przeprowadzeniu wywiadu z pacjentem oraz wykonaniu badania fizykalnego ustala indywidualny plan
opieki lekarskiej, dotyczacy przebiegu leczenia.
W wypadku jesli po przyjeciu pacjenta okaze sie ze planowane leczenie nie moze by¢ zrealizowane:
z przyczyn lezacych po stronie Centrum pacjent otrzymuje petny zwrot wptaconej naleznosci za leczenie
z przyczyn lezacych po stronie Pacjenta pacjent otrzymuje zwrot pomniejszony o kwote poniesionych przez
Centrum kosztéw.

2. Pobyt na Oddziale

a) Przy udzielaniu $wiadczen zdrowotnych uczestniczy jedynie niezbedny personel medyczny, ze wzgledu na rodzaj
Swiadczenia.

b) Zabiegi operacyjne s3 wykonywane u pacjentéw po wczesniejszym uzyskaniu pisemnej zgody pacjenta, jego
przedstawiciela ustawowego lub opiekuna, po przeprowadzeniu badan kwalifikujacych i przygotowaniu pacjenta
do zabiegu.

c) Centrum zapewnia mozliwo$¢ odwiedzin i kontaktu telefonicznego zgodnie z obowigzujagcym Regulaminem
odwiedzin.

d) W czasie odwiedzin chorego odwiedzajgce go osoby zobowigzane sg do zachowania ciszy i porzadku szpitalnego.

e) Na oddziatach obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia tytoniu i spozywania alkoholu.

f)  Cisza nocna obowigzuje od 21:00 do 7:00.

g) Samowolne opuszczenie czesci szpitalnej jest razagcym naruszeniem regulaminu.

h) Obowigzkiem pacjenta jest przestrzeganie zalecen lekarskich i pielegniarskich.

i) Wnhnioski i uwagi nalezy kierowac do lekarza prowadzacego lub kierownictwa Centrum.
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3. Wypis z Oddziatu
a) Wypisanie ze szpitala nastepuje:

i) gdy stan zdrowia pacjenta nie wymaga dalszego leczenia w Centrum,

ii) na zadanie osoby pacjenta lub jego przedstawiciela ustawowego: po ztozeniu odpowiedniego
oswiadczenia (w przypadku jego braku lekarz musi sporzadzi¢ adnotacje w dokumentacji medycznej),
osoba wystepujaca o wypisanie z Centrum na witasne zgdanie jest informowana przez lekarza o mozliwych
nastepstwach zwigzanych z zaprzestaniem leczenia w Centrum,

iii) gdy pacjent w sposdb razgcy narusza porzadek lub przebieg procesu udzielania swiadczen zdrowotnych,
a nie zachodzi obawa, ze odmowa lub zaprzestanie udzielania $wiadczenia moze spowodowal
bezposrednie niebezpieczenstwo dla jego zycia

b) W razie pogorszenia sie stanu zdrowia chorego powodujgcego zagrozenie zycia lub w razie jego Smierci, Centrum
jest zobowigzane niezwtocznie zawiadomi¢ wskazang przez pacjenta osobe lub instytucje (przedstawiciela
ustawowego). Doktadne postepowanie w przypadku zgonu pacjenta okreSlone jest w Standardzie Postepowania
obowigzujagcym w Centrum.

IX. Opieka okotoporodowa
§13

1. W Centrum funkcjonujg dwie komorki organizacyjne, w ktérzy prowadzona jest opieka okotoporodowa, sg to Szkota
Swiadomego Rodzicielstwa oraz Poradnia Ginekologiczno-Potoznicza. Opieka obejmuje w szczegdlnosci okres cigzy i ma na
celu zapewnienie dobrego stanu zdrowia matki i dziecka, przy ograniczeniu do niezbednych interwencji medycznych.

2. Osoby odpowiedzialne za sprawowanie opieki okotoporodowej to w szczegdlnosci lekarz specjalista w dziedzinie
potoznictwa i ginekologii, lekarz ze specjalizacjg | stopnia w dziedzinie potoznictwa i ginekologii, lekarza w trakcie
specjalizacji w dziedzinie potoznictwa i ginekologii, pielegniarka i ratownik medyczny.

3. Zadania osdéb sprawujgcych opieke obejmujg w szczegdlnosci:

a) ocena stanu zdrowia ciezarnej;

b)  wykrywanie i eliminowanie czynnikow ryzyka oraz wczesne wykrywanie patologii;

c) sprawdzenie posiadanych przed kobiete wynikéw badan, szczegdlnie niezbednych w stanie zagrozenia zycia,
w tym oznaczenia grupy krwi;

d) zapewnienie opieki realizowanej przez specjalistéw, jezeli ujawnig sie czynniki ryzyka lub pojawig powiktania
uzasadniajace takie dziatanie;

e) przeprowadzanie edukacji przedporodowej dotyczacej okresu prenatalnego (cigzy).

4. Szczegbdtowe wskazniki opieki okotoporodowej zamieszczone sg w Zatgczniku nr 3 do Regulaminu.

X. Organizacja i zadania komoérek Centrum
§14

1. Centrum kieruje Prezes/Dyrektor Generalny, ktéry reprezentuje go na zewnatrz, podejmuje decyzje dotyczace jego
funkcjonowania jest przetozonym wszystkich pracownikéw i ponosi odpowiedzialnos¢ za zarzadzanie Szpitalem.

2. Prezes wykonuje swoje zadania kierownicze i zarzgdzajgce przy pomocy:
a) Dyrektora ds. Medycznych,
b) Dyrektora Zarzadzajacego,
c) Kierownikéw / Koordynatoréw komdrek organizacyjnych,
d) Pracownikéw samodzielnych stanowisk pracy.

3. Prawa i obowigzki pracownikéw okreslone sg przez Prezesa i zamieszczone w zakresach czynnosci, ktérych oryginaty
przechowywane sg w aktach osobowych pracownikéw Centrum.
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4. Biuro Zarzadu Centrum

Do zadan pracownikéw Biura Zarzadu w szczegdlnosci nalezy koordynowanie biezgcej dziatalnosci organizacyjno-
administracyjnej Centrum, zarzadzanie zasobami pracowniczymi (we wspotpracy z Dziatem Kadr Wasko), obstuge
kadrowo ptacowa pracownikéw — partneréw Centrum, prowadzenie biezgcej korespondencji i nadzér nad
realizacja zamoéwien i rozliczen.

5. Poradnia Specjalistyczna, Gabinet Zabiegowy, Punkty szczepien, pobran i wymazéw, Dziat Obstugi Pacjenta (Rejestracja)

Pracg poradni Specjalistycznej i Dziatu Obstugi Pacjenta kieruje Koordynator Poradni Specjalistycznej, a nadzér
organizacyjny sprawuje Dyrektor Zarzadzajacy a merytoryczny Dyrektor s. Medycznych.

W poradniach specjalistycznych i gabinecie zabiegowym zatrudnieni sg Lekarze, Pielegniarki/Ratownicy Medyczni.
Do zadan Pracownikéw Poradni nalezy realizacja specjalistycznej opieki medycznej oraz przeprowadzanie
konsultacji i kwalifikacji Pacjentéw do leczenia zachowawczego lub operacyjnego oraz prowadzenie dokumentacji
medycznej zgodnie z przepisami.

Do zadan Pracownikdow Dziatu Obstugi Pacjentéw nalezy w szczegdlnosci rejestracja pacjentow, udzielanie
informacji o ustugach, pobieranie optat i kompletowanie dokumentacji medycznej.

6. Blok Operacyjny i Sterylizacja Centralna:

Praca Bloku Operacyjnego i Sterylizacji kieruje Kierownik Bloku Operacyjnego, ktéra organizuje i nadzoruje prace
Pielegniarek Instrumentariuszek, Salowych i Technikéw Sterylizacji. Nadzor nad pracg lekarzy na Bloku sprawuje
Dyrektor ds. Medycznych.

Prace Sterylizacji pod nadzorem organizacyjnym Pielegniarki Oddziatowej merytorycznie prowadzg Technicy
Sterylizacji, ktérzy w ramach kompetencji odpowiadajg za prawidtowosé proceséw technologicznych.

Do zadan pracownikow Bloku nalezy w szczegdlnosci przygotowanie niezbednych materiatéw i srodkéw
operacyjnych, zabezpieczenie wykonywania zabiegdw operacyjnych prowadzenia wewnetrznej sterylizacji na
potrzeby Bloku, prowadzenia dokumentacji w tym Okotooperacyjnej Karty Kontroli (OKK), prowadzenie rozliczen
materiatéw i srodkow.

7. 0Oddziat Szpitalny Wieloprofilowy

Pracg Oddziatu kieruje Pielegniarka Koordynujgca Oddziatu. Prace lekarzy nadzoruje Dyrektor ds. Medycznych.
Na Oddziale zatrudnieni sg Pielegniarki, Salowe, Lekarze Dyzurni.

Do zadan Oddziatu w szczegdlnosci nalezy zapewnienie opieki pielegnacyjnej, niezbednej diagnostyki w trakcie
pobytu zgodnie z potrzebami zdrowotnymi oraz zgodnie z przyjetymi standardami w oddziale.

8. Pracownie Specjalistyczne

W pracowniach zatrudnieni sg lekarze specjalisci oraz personel pomocniczy medyczny i niemedyczny. Zadaniem
Pracowni Specjalistycznych wyszczegdlnionych w § 5 jest realizacja Swiadczen medycznych, ktére opisane sg w
odpowiednich standardach. Nadzér Organizacyjny petni Dyrektor Zarzadzajacy, a merytoryczny Dyrektor ds.
Medycznych.

9. Dziat Rehabilitacji

Dziatem rehabilitacji kieruje Koordynator ds. Rehabilitacji.

Zadaniem dziatu jest prowadzenie u pacjentéw Centrum rehabilitacji zgodnie ze standardami obowigzujacymi w
rehabilitacji w odniesieniu do potrzeb zdrowotnych pacjentéw. Dziat rehabilitacji wspomaga w przypadkach
uzasadnionych proces leczenia pacjentéw Oddziatu Szpitalnego.

10. Dziat Farmacji Centrum

Dziatem Farmacji Centrum kieruje Kierownik Dziatu Farmaciji.
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Zadaniem Dziatu jest zaopatrzenie Centrum w leki i $rodki farmaceutyczne oraz nadzorowanie przychodu i
rozchodu srodkéw odurzajacych i psychotropowych.

Dziat Badawczo Rozwojowy
Pracg Dziatu kieruje Prezes Centrum. Do zadan dziatu nalezy wspotpraca organizacyjna i naukowa z organizacjami

zewnetrznymi, organizacja merytoryczna szkolen i badan klinicznych przy wspoétudziale pracownikéw Centrum i
partneréw zewnetrznych, stosownie do realizowanych programow.

Dziat Techniczno-Informatyczny (IT)
Pracg Dziatu kieruje Administrator Systemow IT. Do zadani dziatu nalezy obstuga proceséw informatycznych,
nadzor nad bezpieczenstwem wewnetrznym i zewnetrznym przetwarzanych danych, serwis sprzetowy i
programowy sprzetu komputerowego w Centrum. Nadzér Organizacyjny petni Dyrektor Zarzadzajacy.

Dziat Marketingu
Pracg dziatu kieruje Digital Marketing Manager pod nadzorem Dyrektora Zarzadzajacego. Do zadan dziatu nalezy
prowadzenie strony internetowej Centrum oraz przynaleznych kont w mediach spotecznosciowych, obstuga portali
specjalistycznych oraz przygotowywanie materiatow informacyjnych dla pacjentéw i pracownikow Centrum.

Pielegniarka Epidemiologiczna
Prace Pielegniarki Epidemiologicznej nadzoruje Dyrektor ds. Medycznych. Do zadan Pielegniarki Epidemiologicznej
nalezy prowadzenie dziatan majgcych na celu profilaktyke i kontrole zakazen szpitalnych, prowadzenie szkolen
personelu, rejestrowanie i monitorowanie zakazen, prowadzenie nadzoru sanitarno-higienicznego oraz
nadzorowanie funkcjonowania standardow i procedur z zakresu profilaktyki zakazen szpitalnych.

Dziat wyceny Swiadczen i statystyki medycznej
Prace dziatu koordynuje Specjalista ds. statystyki medycznej, wyceny i rozliczen pod nadzorem Dyrektora
Zarzadzajacego. Do zadan dziatu nalezy biezgce raportowanie kosztéw zabiegéw i procedur, wycena swiadczen,
nadzér nad prowadzonymi rozliczeniami i raportami finansowo-ksiegowymi oraz wspéttworzenie standarddéw i
regulaminéw w Centrum.

Dziat zakupdw i zaopatrzenia
Pracg dziatu kieruje Kierownik ds. Zaopatrzenia Medycznego pod nadzorem Dyrektora Zarzgdzajgcego. Do zadan
dziatu nalezy obstuga procesu zamoéwien sprzetu medycznego i materiatdéw eksploatacyjnych, prowadzenie i
nadzér nad stanami magazynowymi oraz logistykg dostaw.

Transport medyczny
Prace dziatu koordynuje Ratownik Medyczny pod nadzorem merytorycznym Dyrektora ds. Medycznych oraz
organizacyjnym Dyrektora Zarzadzajgcego. Do zadan dziatu nalezy transport pacjentéw do Centrum lub
wskazanego Zaktadu Leczniczego i do miejsca ich zamieszkania. Dziat Transportu medycznego odpowiada réowniez
za transport materiatu medycznego do wskazanego zaktadu medycznego/laboratorium.

Sklep medyczny
Sklep medyczny prowadzi sprzedaz artykutdow rehabilitacyjnych, ortopedycznych, odziezy kompresyjnej oraz
srodkéw pomocniczych, realizuje rowniez wnioski NFZ w wyzej wymienionym zakresie. Pracownik sklepu
medycznego pracuje pod nadzorem Dyrektora Zarzgdzajgcego.

Rzecznik Praw Pacjenta
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Funkcje Rzecznika Praw Pacjenta petni w Centrum Dyrektor ds. Medycznym. Do jego zadan nalezy nadzorowanie
pracy poszczegdlnych medycznych komdrek organizacyjnych, wdrazanie standardéw obstugi pacjenta
oraz indywidualne rozpatrywanie skarg i reklamacji ze strony pacjentow.

20. Inspektor Ochrony Radiologicznej

Do obowigzkdw Inspektora Ochrony Radiologicznej nalezy nadzér nad przestrzeganiem przez jednostke
organizacyjng wymagan ochrony radiologicznej, w tym ocene narazenia pracownikdw na okreslong dawke
promieniowania, ustalenie niezbednego wyposazenia jednostki w s$rodki ochrony indywidualnej oraz
przestrzeganie okreslonych procedur i instrukcji postepowania.

21. Inspektor Ochrony Danych Osobowych

Do obowigzkéw Inspektora Ochrony Danych Osobowych nalezy Przeprowadzanie lub organizowanie szkolen dla
personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania danych, przeprowadzanie audytéw w zakresie
przestrzegania RODO i polityk, udzielanie na zgdanie administratora zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony
danych oraz monitorowanie wykonania oceny skutkéw dla ochrony danych.

22. Specjalista ds. BHP i Ppoz

Do obowigzkéw Specjalisty ds. BHP i Ppoz nalezy doradztwo w zakresie ochrony przeciwpozarowej, nadzér nad
terminowa konserwacja sprzetu i urzadzer przeciwpozarowych, prowadzenie dokumentacji zwigzanej z PPOZ oraz
wspotpraca z innymi dziatami w zwigzku z organizacjg szkoler oraz wdrozeniem nowych pracownikéw.

XI. Warunki wspoétdziatania z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalnosc¢ leczniczag w zakresie
zapewnienia prawidtowosci diagnostyki, leczenia, pielegnacji i rehabilitacji pacjentow
oraz ciggtosci przebiegu procesu udzielania swiadczen zdrowotnych.

§15

. Centrum prowadzi wspotprace z:

a) jednostkami uprawnionymi do Swiadczenia ustug z zakresu wykonywania badan diagnostycznych (w tym
mikrobiologicznych, histopatologicznych, cytologicznych) a takze ustug z zakresu transportu sanitarnego,

b)  innymi jednostkami w razie potrzeby.

. Centrum korzysta z ustug pracowni zewnetrznych, na podstawie zawartych umoéw z podwykonawcami.

. Wspotpraca z podmiotami wykonujacymi $wiadczenia zdrowotne polega na realizacji skierowan na badania
diagnostyczne.
Dokumentacja medyczna pacjenta moze by¢ udostepniona innym podmiotom wykonujgcym dziatalnosé leczniczg, jezeli
jest ona niezbedna do zapewnienia ciggtosci Swiadczen zdrowotnych, z zachowaniem zasad ochrony danych zawartych
w tej dokumentacji.

XIl. Zasady przechowywania i udostepnianie dokumentacji medycznej oraz koszty
przygotowania wypisow, odpiséw i kopii indywidualnej dokumentacji medyczne;j

8§16

. Centrum jest zobowigzane prowadzi¢, przechowywac i udostepnia¢ dokumentacje medyczng osdb korzystajgcych
ze $wiadczen zdrowotnych.

. Centrum udostepnia dokumentacje, o ktérej mowa wyzej podmiotom i organom uprawnionym na podstawie przepisow
prawa oraz partnerskich umowach wspétpracy, a w razie $mierci pacjenta — osobie przez niego upowaznionej
do uzyskania informacji w przypadku zgonu.

. Centrum zapewnia ochrone danych zawartych w dokumentacji.

. Za dokumentacje medyczng udostepniong w formie sporzadzonych wyciggdw, odpiséw lub kopii Centrum nie pobiera
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optaty.
5. Udostepnianie dokumentacji nastepuje w trybie zapewniajgcym zachowanie poufnosci i ochrony danych osobowych.
6. Centrum nie pobiera optaty za przechowywanie zwtok.

Postanowienia konncowe

§17

1. W przypadkach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy pozostate obowigzujgce
przepisy prawa.

2. Szczegotowe zasady wykonywania $wiadczen i procedur okreslajgcych dziatanie komorek Centrum regulujg na biezgco
aktualizowane procedury i standardy postepowania z ktérymi sg zaznajamiani na biezgco pracownicy, a procedury
dostepne sg w odpowiednich komérkach Centrum a catosciowo w Biurze Zarzadu

3. Zakresy obowigzkéw pracownikéw Centrum s3g kazdorazowo okreslane w umowach o prace i s3 do wgladu w Biurze
Zarzadu.

4. Postanowienia regulaminu obowigzuja wszystkich pracownikéw podmiotu, a takze osoby wspdtpracujgce z Centrum
Medycznym Gabos na podstawie umow cywilnoprawnych, Pacjentéw i osoby Pacjentom towarzyszace.

5. Regulamin Organizacyjny Centrum Medycznego Gabos wchodzi w zycie z dniem 15.06.2022

§17

Zataczniki

1. Zatacznik nr 1 — Podmioty zewnetrzne realizujgce ustugi laboratoryjne i diagnostyczne
2. Zatgcznik nr 2 - Wskazniki opieki okotoporodowej
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Zatacznik nr 1

Podmioty zewnetrzne realizujace ustugi laboratoryjne i diagnostyczne

1) Diagnostyka laboratoryjna

ALAB Sp.zo.o0.
Diagnostyka Sp. z 0. o.
Gyncentrum Sp. z 0. o.
Synevo Sp. z 0. o.

2) Diagnostyka obrazowa — RTG, rezonans, tomografia

Samodzielny Publiczny Wojewddzki Szpital Chirurgii Urazowej im. J. Daaba w Piekarach Slaskich

3) Diagnostyka neurologiczna — EEG, EMG

Szpital Specjalistyczny Nr 1 w Bytomiu z siedziba, przy ul. Zeromskiego 7, 41-902 Bytom

4) Bank krwi

Szpital Miejski w Siemianowicach Slaskich przy ul. 1-go Maja 9, 41-100 Siemianowice Slaskie
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Zatacznik nr 2

Wskazniki opieki okotoporodowej

1. Wskazniki opieki okotoporodowej monitorowane sa raz w roku przez Dyrektora Medycznego Centrum.

2. Obszarem objetym monitorowaniem wskaznikéw opieki okotoporodowej sg badania i konsultacje w obszarze
funkcjonowania poradni ginekologiczno-potoznicze;j.

3. W Centrum mierzone sg nastepujace wskazniki:

e odsetek pacjentek ciezarnych w stosunku do wszystkich pacjentek w poradni ginekologiczno-potozniczej
e termin pierwszej wizyty ciezarnej u lekarza

e odsetek i rodzaj zleconych badan laboratoryjnych

e odsetek wykonanych badan USG

e odsetek pacjentek skierowanych na badania prenatalne

e czestotliwo$¢ i harmonogram wizyt ciezarnej w Centrum

4. Powyzsze wskazniki mierzone sg wg. odbytych wizyt lekarskich.
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